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きょうだい上限とは

きょうだいで複数の児童がサービスを利用する場合に、世帯全体の「自己負担

上限額」を超えないよう、利用実績と費用をまとめて調整する仕組みです。

※上限を超えた分は事業所側で調整され、利用者負担は増えません。

きょうだい上限を行うには、事業所または保護者様で届け出が必要となるケー

スがあります。

必ず自治体に届け出が必要かどうか、届け出を提出されているかどうか確認の

上、紐づけをお願いいたします。



きょうだい上限管理の考え方（例）

上限管理をする児童

上限管理を指定されている事業所で

きょうだい上限管理を行います

長男

上限管理をされる児童

長女（第2子）

上限管理をされる児童

次男（第3子）

利用費用情報を共有

（利用者負担額一覧票など）



きょうだい上限管理の手順

自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが自社だけを利用している場合

「スタッフ用管理画面」の操作



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが自社だけを利用している場合

1

2
通所先を「自社」に設定の上、氏名できょうだい上限を「される」児童の

名前を選択し、「変更」ボタンを押下します。

※児童が選択肢に出てこない場合は、登録されていない、もしくは在籍中

になっていない可能性があります。必ず在籍中でご登録ください。

3
請求データ作成画面の手順2で、★マークのついていないきょうだい上限管

理を「される」児童を選択し、実績記録を確認後給付費明細を作成しま

す。

きょうだい上限を「する」児童の編集画面を開き、上限管理設定は特に触

らず、きょうだいの設定で「この児童できょうだい上限管理をする」を設

定します。



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが自社だけを利用している場合

4

6

★マークのついているきょうだい上限管理を「する」児童を選択し、給付

費明細を開きます。5

「別の児童に上限管理されています。」という表記を確認の上、「請求デ

ータとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。

利用者負担上限額管理結果票を開き、利用者負担上限額管理結果を記入し

ます。



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが自社だけを利用している場合

67

8

9

「請求データとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。

きょうだい上限管理を「される」児童の、「結果待ち」となっている給付

費明細を開きます。

管理結果と管理結果額を確認の上、「請求データとして保存する」ボタン

を押下して完了です。

※この際「管理結果額を再計算する」ボタンが出てくることがありますが

無視して構いません。



きょうだい上限管理の手順

自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが他社を併用している場合

「スタッフ用管理画面」の操作



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが他社を併用している場合

1

きょうだいの設定で「この児童できょうだい

上限管理をする」を設定します。

3
通所先を「自社」に設定の上、氏名できょうだい上限を「される」児童の

名前を選択し、「変更」ボタンを押下します。

※児童が選択肢に出てこない場合は、登録されていない、もしくは在籍中

になっていない可能性があります。必ず在籍中でご登録ください。

4 「児童を追加する」を押下します。

きょうだい上限を「する」児童の編集画面を開き、上限管理設定で「自社

で上限管理をする」を選択し、この児童が通っている関係事業所の記入

（事業所番号、事業所名）を行います。
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自社で上限管理をする：

きょうだいが他事業所にも通っている場合

5
通所先を「他社」に設定の上、通所先を「他社」に設定し、必須となって

いる項目（受給者証番号、市町村番号、氏名、氏名（フリガナ）、事業所

番号、事業所名）を記入します。

6 「変更」ボタンを押下します。

7
請求データ作成画面の手順2で、★マークのついていないきょうだい上限管

理を「される」児童を選択し、実績記録を確認後給付費明細を作成しま

す。

8
「別の児童に上限管理されています。」という表記を確認の上、「請求デ

ータとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが他社を併用している場合

9

11

10

★マークのついているきょうだい上限管理を「する」児童を選択し、給付

費明細を開きます。

利用者負担上限額管理結果票を開き、利用者負担額一覧表を元に他社の金

額と、利用者負担上限額管理結果を記入します。

「請求データとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。



自社で上限管理をする：

全てのきょうだいが他社を併用している場合

712

13

きょうだい上限管理を「される」児童の、「結果待ち」となっている給付

費明細を開きます。

管理結果と管理結果額を確認の上、「請求データとして保存する」ボタン

を押下して完了です。

※この際「管理結果額を再計算する」ボタンが出てくることがありますが

無視して構いません。



きょうだい上限管理の手順

自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが

他社を併用している場合

「スタッフ用管理画面」の操作



自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社を併用している場合

1

2
通所先を「自社」に設定の上、氏名できょうだい上限を「される」児童の

名前を選択し、「変更」ボタンを押下します。

※児童が選択肢に出てこない場合は、登録されていない、もしくは在籍中

になっていない可能性があります。必ず在籍中でご登録ください。

きょうだい上限を「する」児童の編集画面を開き、「自社で上限管理をす

る」を設定し、きょうだいの設定で「この児童できょうだい上限管理をす

る」を設定します。

3 「児童を追加する」を押下します。



自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社を併用している場合

4
通所先を「他社」に設定の上、通所先を「他社」に設定し、必須となって

いる項目（受給者証番号、市町村番号、氏名、氏名（フリガナ）、事業所

番号、事業所名）を記入します。

5 「変更」ボタンを押下します。

6
請求データ作成画面の手順2で、★マークのついていないきょうだい上限管

理を「される」児童を選択し、実績記録を確認後給付費明細を作成しま

す。

7
「別の児童に上限管理されています。」という表記を確認の上、「請求デ

ータとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。



自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社を併用している場合

8

9

★マークのついているきょうだい上限管理を「する」児童を選択し、給付

費明細を開きます。

利用者負担上限額管理結果票を開き、利用者負担額一覧表を元に他社の金

額と、利用者負担上限額管理結果を記入します。

11 「請求データとして保存する」ボタンを押下し、請求TOPに戻ります。



自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社を併用している場合

12
きょうだい上限管理を「される」児童の、「結果待ち」となっている給付

費明細を開きます。

管理結果と管理結果額を確認の上、「請求データとして保存する」ボタン

を押下して完了です。

※この際「管理結果額を再計算する」ボタンが出てくることがありますが

無視して構いません。
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きょうだい上限管理の手順

自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが

他社だけを利用している場合

「スタッフ用管理画面」の操作



自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社だけを利用している場合

1

2
通所先を「他社」に設定の上、通所先を「他社」に設定し、必須となって

いる項目（受給者証番号、市町村番号、氏名、氏名（フリガナ）、事業所

番号、事業所名）を記入します。

3

きょうだい上限を「する」児童の編集画面を開き、「自社で上限管理をす

る」を設定し、きょうだいの設定で「この児童できょうだい上限管理をす

る」を設定します。

※きょうだい上限を「する」児童が他社を利用している場合は他事業所の

事業所番号、事業所名を追加してください。

「変更」ボタンを押下します。



5

自社で上限管理をする：

上限管理をする児童以外のきょうだいが他社だけを利用している場合

4

利用者負担上限額管理結果票を開き、利用者負担額一覧表を元に他社の金

額と、利用者負担上限額管理結果を記入します。

★マークのついているきょうだい上限管理を「する」児童を選択し、給付

費明細を開きます。

6 「請求データとして保存する」ボタンを押下し、完了です。



きょうだい上限管理の手順

自社で上限管理をする：

上限管理をする児童の当月利用がなく

きょうだい上限管理だけを行う場合

「スタッフ用管理画面」の操作



自社で上限管理をする：
上限管理をする児童の当月利用がなくきょうだい上限管理だけを行う場合

1

2
通常児童と同じ請求を行うため「上限額管理事業所を記載しない」を押下

し、保存します。

他きょうだいも含め、他事業所のご利用がない場合（貴事業所のみご利用の場合）

利用があった児童の給付費明細を開きます。

他きょうだいも含め、他事業所のご利用がない場合・ある場合によって手順が異なり

ます。



自社で上限管理をする：
上限管理をする児童の当月利用がなくきょうだい上限管理だけを行う場合

1

2
利用者負担上限額管理結果票を開き、利用していない事業所があれば削除

します。

他きょうだいも含め、他事業所のご利用がある場合

「未作成」となっている、きょうだい上限を行う児童の給付費明細を開き

ます。



3

4

自社で上限管理をする：
上限管理をする児童の当月利用がなくきょうだい上限管理だけを行う場合

利用者負担額一覧表を元にご利用のあった他社の金額と、利用者負担上限

額管理結果を記入します。

「請求データとして保存する」ボタンを押下し、完了です。
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